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FUNCIONES COMUNES

Fondo

Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcién de Jalisco

(SESAJ)
Cadigo Seccion
1C Administracion
2C Asuntos Juridicos
3C Transparencia
4c Organo Interno de Control
5C Comunicacion
6C Informes, Planeacién y Programacion
Cadigo Seccion
1C Administracion
Series Subseries
1C1 Administraciéon
1C1.1 Disposiciones en materia de administracion
1C1.2 Sistema de Control Interno Institucional
1C1.2.1 Sesiones del Comité de Control Interno y Desempefio
Institucional (COCQODI)
1C1.2.2 Administracion de Riesgos
1C1.2.2.1 | Sesiones del Comité de Administracion de Riesgos
1C1.2.2.2 Programa de Trabajo de Administracion de Riesgos (PTAR)
1C1.2.2.3 | Matriz de Administracion de Riesgos
1C1.22.4 Mapa de Riesgos
1C1.2.2.5 Reporte de Avances Trimestral del PTAR
1C1.2.2.6 Reporte Anual de Comportamiento de Riesgos
1C1.2.3 Control Interno
1C1.2.3.1 | Evaluacién del Sistema de Control Interno Institucional (SCII)
1C1.2.3.2 | sesiones del Comité de Etica
1C1.2.3.3 Programa de Trabajo de Control Interno (PTCI)
1€1.2.3.4 Reporte de Avances Trimestral del PTCI
1C1.2.3.5 | Informe Anual del PTCI
1C1.3 Sgsiopgs del Comité Consultivo para la Determinacion de la
Vida Util de los Bienes Muebles
1C2 Recursos Humanos
1C2.1 Altas, bajas y modificacién de SDI en el IMSS
1C2.2 Expediente de Bajas del Personal
1C2.3 Convenios
1C2.4 Condiciones Generales de Trabajo
1C2.5 Expedientes de personal vigente
1C2.6 Incidencias
1C2.7 Némina
1C2.8 Instituto de Pensiones del Estado de Jalisco (IPEJAL) =
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Codigo Seccion
1C2.9 Proteccion Civil
1C2.10 Reclutamiento y Seleccion
1C2.11 Sistema Estatal de Ahorro para el Retiro (SEDAR)
1C2.12 Practicas Profesionales
1C2.13 Servicio Social
1C2.14 Pagos IMSS
1C3 Recursos Financieros
1C3.1 Anteproyecto de presupuesto
1C3.2 Conciliaciones bancarias
1C3.3 Contratos
1C3.4 Cuenta Publica
1C3.5 Péliza de diario
1C3.6 Poliza de egreso
1C3.7 Péliza de ingreso
1C3.8 Auditorias
1C3.8.1 Federales
1C3.8.2 Externas
1C3.9 Informes presupuestales, financieros y contables
1C4 Recursos Materiales
1C4.1 Adgquisiciones
1C4.1.1 Sesiones del Comité de Adquisiciones
1C4.1.2 Adjudicacién Directa
1C4.1.3 Licitaciones Publicas

1C4.1.3.1 | Sin Concurrencia

1C4.1.3.2| con Concurrencia

1C4.2 Control Patrimonial
1C4.2.1 Resguardos
1C4.2.2 Inventarios
1C4.2.3 Almacenes
1C4.2.4 Vehiculos
1C4.2.5 Inmuebles
1C4.2.6 Alta Patrimonial
1C4.2.7 Baja Patrimonial
1C4.3 Padron de proveedores
1C4.4 Programa Anual de Adquisiciones
1C5 Archivo
1C5.1 Sesiones del Grupo Interdisciplinario de Archivos
1C5.2 Bajas documentales
1C5.3 Disposiciones en materia de archivos
1C5.4 Instrumentos Archivisticos
1C5.4.1 Catalogo de Disposicién Documental
1C5.4.2 Cuadro General de Clasificacion Archivistica
1C5.4.3 Guia de Archivo Documental
1C5.4.4 Inventarios de Archivo
1C5.5 Programas e Informes
1C5.6 Transferencias Documentales

-
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Cédigo Seccion
2C Asuntos Juridicos
Series | Subseries
2C1 Estudios Juridicos formales por escrito
2C1.1 Analisis Juridico
2C1.2 Opinién Juridica
2C2 Publicacion de disposiciones juridicas de la SESAJ
2C3 Procedimiento administrativo de responsabilidad laboral
2C4 Denuncias, querellas y desistimientos
2C5 Juicios
2C5.1 Amparo
2C5.2 Nulidad
2C5.3 Laboral
2C6 Dictaminacién de Instrumentos Juridicos
2C6.1 Normatividad Interna
2C6.2 Contratos y convenios en materia de adquisiciones y enajenaciones
2C6.3 Convenios, bases de colaboracién y acuerdos interinstitucionales
2C7 Organos Colegiados '
2C7.1 Unidad de Igualdad de Género
2C7.2 Unidad de Prevencién y Gobernanza para las Paces de la SESAJ
2C8 Gestiones ante autoridades Administrativas
2C8.1 INDAUTOR, Registros de Derecho de Autor
Cédigo Seccién
3C Transparencia
Series | Subseries
3C1 Sesiones del Comité de Transparencia
3C2 Avisos de Privacidad
3C3 Capacitaciones
3C4 Informes y Estadisticas (SIRES)
3C4.1 Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion de Jalisco (SESAJ)
3C4.2 Comité de Participacion Social
3C4.3 Comision de Seleccion
3C5 Recursos de Transparencia
3C6 Solicitudes de Acceso a la Informacién
3C6.1 Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion de Jalisco (SESAJ)
3C6.2 Comité de Participacion Social
3C6.3 Comisién de Seleccion
3C7 Solicitudes de Proteccion de Datos Personales
3C7.1 Secretaria Ejecutiva del Sistema Estatal Anticorrupcion de Jalisco (SESAJ)
3Cr7.2 Comité de Participacién Social
3C7.3 Comision de Seleccién
3C8 Publicacion de Informacion en SIPOT
3C9 Disposiciones normativas emitidas
3C10 Investigacion Previa en Materia de Proteccion de Datos
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Cdodigo Seccion
4C Organo Interno de Control
Series Subseries
4C1 Organo Interno de Control
4C1.1 Programa Anual de Trabajo
4C1.2 Informe Anual de Trabajo
4C1.3 Disposiciones normativas emitidas
4C2 Auditoria
4C2.1 Auditoria
4C2.2 Seguimiento
4C2.3 Evaluacion de Control Interno
4C2.4 Actas de Entrega-Recepcion
4C3 Investigacion
4C3.1 Investigaciones
4C3.2 Verificacion en la Presentacion de Declaraciones Patrimoniales
4C3.3 Verificacion Patrimonial
4C4 Substanciacién
4C4.1 Substanciacion y/o resoluciones de procedimientos de responsabilidad
4C4.2 Recursos de inconformidad en materia de compras gubernamentales y obra
publica
4C4.3 Procedimientos de conciliacion en materia de compras gubernamentales y
obras publicas

Seccion
5C Comunicacion
Series | Subseries
5C1 Informacion institucional
5C1.1 Comunicados
5C1.2 Newsletters
5C2 Disposiciones normativas en materia de comunicacion y medios
5C3 Produccion audiovisual
5C3.1 Fotografia
5C3.2 Video
5C3.3 Disefio digital
5C3.4 Animacion
Cadigo Seccién
6C Planeacion, Programacion e Informes
Series | Subseries
6C1 Plan Institucional de la SESAJ
6C2 Programas
6C2.1 Programa de Trabajo Anual de la SESAJ
6C2.2 Programa de Trabajo Anual del Comité Coordinador
6C3 Informes

=
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Codigo Seccidén
6C3.1 Informes de Actividades de la SESAJ
6C3.2 Informe Anual de Actividades del Comité Coordinador

FUNCIONES SUSTANTIVAS

Cédigo Seccién
1S Oficina del Secretario Técnico
2S Politicas Pablicas
38 Tecnologias y Plataformas
4S8 Coordinacién Interinstitucional

Cadigo Seccion
1S Oficina del Secretario Técnico

Series | Subseries
151 Comité Coordinador
1811 Sesiones ordinarias
181.2 Sesiones extraordinarias
151.3 Acreditaciones de Titulares y Enlaces
1S2 Organo de Gobierno
152.1 Sesiones ordinarias
1S52.2 Sesiones extraordinarias
1S2.3 Acreditaciones de Titulares y Enlaces
1S3 Comision Ejecutiva
183.1 Sesiones ordinarias
183.2 Sesiones extraordinarias
Cddigo Seccién
28 Politicas Publicas
Series Subseries
251 Politica Estatal Anticorrupcion (PEAJAL)
2511 Diseno
251.1.1 | Programas Marco
251.1.2 | Guias Metodoldgicas
281.2 Implementacion
25211 | Estatal
25212 Municipal
281.3 Seguimiento (Indicadores)
251.4 Evaluacion
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Codigo Seccion
38 Tecnologias y Plataformas
Series | Subseries
351 Politicas, Lineamientos, planes y programas institucionales en materia de
Tecnologias de la Informacidn.
352 Proyectos en Materia de Tecnologias de la Informacion y Comunicaciones.
Cadigo Secciéon

45 Coordinacion Interinstitucional
Series | Subseries

451 Mecanismos de Coordinacion
452 Asesoria y acompafiamiento a Sistemas Municipales Anticorrupcion.
FIRMAS
]
/
Jorge Luis Valdez Loépez Reyna Wendolyn Navarro Serrano
Coordinador de Administracion Secretaria Particular

4
4

AT\
L NN
Miguel Navarro Flores Adriana GabrielaParedes Velasco
Titular de la Unidad de Transparencia. Aucxiliar Técgito en representacion de la
Direccion de Coordinacion Interinstitucional.

e

Ezequiel Gonzalez Pinedo

uridica en Titular del Organo Interno de Control
representacion deq)Coordinacion de Asuntos
Juridicos
Con Voz:

Jesdica Awalos Alvarez
Se ia Técnica del Grupo
Interdisciplinario de Archivos

La presente hoja de firmas forma parte integral del Cuadro General de Clasificacion Archivistica, aprobado en la Cuarta Sesion Ordinaria
del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la SESAJ, celebrada el 29 de noviembre de 2024 en /as instalaciones de la Secretaria Ejecutiva
del Sistema Anticorrupcion de Jalisco

Pagina7 de 7





